
Gute Pflege.

Stell dir vor, in deinem Job entsteht 
das perfekte Zusammenspiel.

Stell dir vor, du arbeitest für den größten Anbieter von Altenpflege und -betreuung in Baden-Württemberg. Mit 141 Einrichtungen und 11.400 Kunden. Stell dir 
vor, du und 8.400 andere Mitarbeiter profitieren von einem angenehmen Arbeitsklima, einer guten Bezahlung, von beruflicher Sicherheit und Perspektiven. Das 
ist die Evangelische Heimstiftung – ein Arbeitgeber nach deinen Vorstellungen.  

Wir suchen, in Teilzeit mit durchschnittlich 22 Wochenstunden, zum 01.08.2019 einen  

Sachbearbeiter (m/w/d)

für das Referat ZHS Service in unserer Unternehmenszentrale.

In unserem Referat ZHS Service bist du zuständig für den täglichen Postein- und ausgang, 
den monatlichen Gehalts- und Rechnungsversand und den Versand von Werbemittel, sowie 
für Sonderaufträge.

Was wir uns vorstellen
 eine abgeschlossene Berufsausbildung und EDV-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook)

 sicherer Umgang mit der deutschen Sprache in Wort und Schrift

 eine ausgeprägte Kunden- und Serviceorientierung 

 routinierter Umgang mit einer variierenden Aufgabendichte 

 Flexibilität, Verantwortungsbewusstsein und menschliche Werte als Motivation

Was du dir vorstellst
 ein Unternehmen, das mit langjähriger Erfahrung, regionaler Vernetzung und hoher Innovations-

kraft die Altenpflege mitgestaltet.

 einen befristeten Arbeitsvertrag für drei Jahre, fundierte Einarbeitung und Unterstützung der  
persönlichen und fachlichen Weiterentwicklung

 angenehmer und moderner Arbeitsplatz zentral in Stuttgart 

 Vergütung nach AVR-Württemberg 4. Buch. Zusätzlich gibt es eine betriebliche Alters- 
versorgung, die Möglichkeit zur flexiblen Lebensarbeitszeit und weitere betriebliche Leistungen  
wie z. B. ein Jobticket.

Wo stellst du dich vor
Evangelische Heimstiftung GmbH  
Personalgewinnung 
Hackstraße 12, 70190 Stuttgart 
bewerbung@ev-heimstiftung.de

Weitere Informationen www.ev-heimstiftung.de

Inhaltliche Fragen beantwortet  
Mechthild Schmidt, Referatsleitung ZHS Service 
Tel. 0711 63676-114


